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ConGUACO
DESCRIPCION DE PUESTO
ALCALDE MUNICIPAL

Enviar copia autorizada a la Contraloria General de Cuentas del inventario de los bienes del municipio, dentro de los primeros
quince dias calendario del mes de enero de cada afio.

Contratar obras y servicios con arreglo al procedimiento legalmente establecido, con excepcién de los que corresponda contratar
al Concejo Municipal.

Otras atribuciones inherentes al puesto.
RELACIONES DE TRABAJO:
Con el Concejo Municipal, para presentar la documentacion e informacién perti’n’entg de conformidad con la ley.

Con el personal subakemé, para proporcionar lineamientos detrabajd, supervisar las actividades desarrolladas y
conocer el avance de trabajo.

Con personeros de otras entidades, nacionales e internacionales, para gestionar recursos técnicos y financieros para
beneficio del Municipio.

Con los vecinos del municipio. ‘
AUTORIDAD:
Para actuar como personero legal de la Municipalidad.
Para hacer cumplir las ordenanés, reglamentos, acuerdos, resoluoones y demés disposiciones del Concejo Municipal.
Para ejercer la potestad de accién directa y resolver asuntos del mhnidpio que no estén atribuidos a otra autoridad.
RESPONSABILIDAD: k

Actuar de conformidad con la ley, en lo referente a firma de convenios, acuerdos, contratos y cualquier documento
legal en donde el municipio adquiere un derecho o una obligacién.

De ejecutar el Gobierno Municipal oqafonﬁeglasdi‘,sposiciqnes del cmeejdﬂunicipal.
ESPECIFICACIONES DEL PUESTO: - RV e

Ser guatemalteco de origen y vecino inscrito del distrito municipal.

Saber leer y escribir.

Estar en el goce de sus derechos politicos los cuales se suspenden, de conformidad con la Ley Electoral y de Partidos
Politicos por: Sentencia condenatoria firme, dictada en proceso penal y Declaratoria judicial de interdiccion.

Sus servicios son gratuitos, salvo causa justificada para no aceptarlos o desempefiarios, sin embargo, podra ser
remunerado cuando los ingresos municipales lo permitan, siempre que sea por el sistema de dietas por cada sesién a la
que asistan o dictamen que emitan.
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