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Departamento de Jutiapa
Guatemala C.A

ConguacO
DESCRIPCION DE PUESTO
JUEZ DE ASUNTOS MUNICIPALES
IDENTIFICACION DEL PUESTO
TITULO DEL PUESTO: Juez de Asuntos Municipales
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Juzgado de Asuntos Municipales
JEFE INMEDIATO SUPERIOR: Alcalde Municipal
SUBALTERNOS: Ninguno
NATURALEZA DEL PUESTO;

Cargo ejecutivo que debe cumplw las ordenanzas municipales, velar por el cumplimiento de sus reglamentos y demés
disposiciones legales. Ejercerd autoridad en todo el dmbito territorial del mumclpio de conformidad con las normas
establecidas en el Cédlgo Mumcupal y demés leyes ordlnarias

ATRIBUCIONES DEL PUESTO:

Ejercer y representar por delegacion la autoridad municipal en asuntos que afecten las buenas costumbres, el ornato
de la poblacién, el medio ambiente, la salud, los servicios publicos municipales y los servicios publicos en general.
Sobre todo, en aquellos casos cuando el conocimiento de las mismas no esté atribuido al Alcalde, al Concejo Municipal
u otra autoridad, de acuerdo a las normas legales vigentes, debiendo tomar medidas de accién o sanciones por su
infraccion segun sea el caso.

Es responsabilidad del Juez de Asuntos Municipales, intervenir en acciones irregulares de tipo administrativo que
incurran en hechos punibles, debiendo de certificar por escrito lo conducente al Ministerio Piblico.

Debera dar parte a las autoridades policiacas en aquellos casos de tratarse de un delito flagrante, siendo responsable
de conformidad con la ley.

Deberéd realizar todas aquellas diligencias y expedientes administrativos que le traslade el Alcalde o el Concejo
Municipal, en que debe intervenir la Municipalidad por mandato legal o le sea requerido informe, opinién o dictamen.

De los asuntos en que una obra nueva cause dafio publico o que se trate de obra peligrosa para los habitantes y el
publico, aplicar el procedimiento, segin el caso conforme a la ley de normas y derecho consuetudinario
correspondiente, debiendo tomas las medidas preventivas que el caso amerite

De las infracciones a la ley y reglamerms de trénsim amndo la munidmﬁdad ejerza la administracién del mismo en su
circunscripcion territorial.

Rendir informes que le sean requeridos por el Concejo Municipal o el Alcalde.

Atender la convocatoria del Alcalde cuando éste la requiera, para realizar consultas o solicitarle informacién sobre
asuntos de su competencia.

De todos aquellos asuntos en que se afecten las buenas costumbres, el orato y limpieza de las poblaciones, el medio
ambiente, la salud, los servicios publicos municipales y los servicios plblicos en general.

De todos los asuntos que violen las leyes, ordenanzas, reglamentos o disposiciones del gobierno municipal.
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DESCRIPCION DE PUESTO
JUEZ DE ASUNTOS MUNICIPALES

RELACIONES DE TRABAJO:

Con el Concejo vy el Alcalde Municipal para resolver asuntos de su jurisdiccion, presentar informes de trabajo y
coordinar actividades relacionadas con sus funciones.

Con los vecinos, para atender asuntos de su competencia.
Con otras personas o entidades.
AUTORIDAD:

Para actuar en representacién de 'Ia autoridad municipal, en el cumpﬁmie'nto a las ordenanzas, reglamentos y
disposiciones emitidas por el Concejo o el Alcalde.

Para cumplir las demés a'aibuciones contempladas por la Ley.

RESPONSABILIDAD: ,
Dar cumplimiento a las ordenanias, reglamentos y dispnsiaones emitidas por eI‘Concejo Municipal o el Alcalde.
Hacer valer sus atribuciones contempladas en la Ley.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:
Educacién ,
Preferentemente Abogado y Notério colegiado o estudiante de laFacuttad de Ciencias Juridicas y Sociales.
Haber sido declarado apto y con los requisitos requeridos para serJuez de Paz de los tribunales de justicia.

Habilidades y Destrezas
Facilidad de palabra para hablar con los vednos del municipio y con otras autoridades.
Otros Conocimientos

De la Ley de Servicio Municipal, del Cédigo Municipal, y otras leyes que tengan relacién con el puesto.
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